PRIMARIA CELARU APROBAT
JUDETUL DOLI PRIMAR
ANUL

FISA POSTULUI

TITULAR POST:;:
DENUMIREA POSTULULINSPECTOR 1 ASISTENT
NIVELUL POSTULUI - functionar public ;
SCOPUL  PRINCIPAL AL POSTULUl-implica  responsabilitate in  domeniu
Compartimentul agricol ;
CERINTE PENTRU OCUPAREA POSTULUI :
- Studii superioare
- pregatire de specialitate ;
- perfectionare in domeniu ;
- Cunostinte tehnice in domeniul  tehnologiei informatiei ;
- Limbi striine ;

ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE :

-capacitate de analiza si sinteza ;

-capacitate de comunicare ;

-capacitate de lucru in echipa sau independent.
CERINTE SPECIFICE :

-corectitudine, confidentialitate , competenta , integritate , disponibilitate deplasari in
teren ;

- competentd manageriala;

ATRIBUTIILE POSTULUI :

1.Coordoneaza recensamantul anual al gospodariilor persoanelor fizice si juridice;
2.Intocmeste la cerere conform datelor din registrul agricol , certificate  §i atestate de
producator persoanelor solicitante;
3.Va lucra la serviciul de evidenta a Fondului funciar , tinand evidenta supratetelor de teren
in Registrul agricol pentru locuitorii din comuna cdt si pentru cei care poseda suprafete de
teren in alte comune , centralizatorul registrul agricol;

4.Va urmarii ca registrele agricole sa fie completate cu toate datele pe care le cere formularul
Jla termenele prognozate ;

5.Va tine evidenta Fondului funciar pe categorii de folosinta , culturi atat in intravilan cat si
in extravilan inregistrand toate miscarile suprafetelor de teren intre proprietari ( vanzari ,
arendari , cumparari , schimburi de teren) in centralizatorul registrului agricol;

6.Va tine in permanenta legatura cu secretarul primariei pentru evidenta corecta a membrilor
din familie , pe gospodarie ;

7.Va urmarii inregistrarea efectivelor de animale pe specii , precum si miscarile lor in timpul
anului , inregistrari efectuate de agentii agricoli;



8.Va intocmi situatiile care se cer pentru proprietarii de teren , pentru a intra in posesia
subventiilor acordate de stat. In situatia unor calamitati naturale , va intocmi situatii pentru
despagubire pentru proprietarii de teren , AGR-uri si alte situatii statistice solicitate:

9.Va aduce la cunostinta proprietarilor d= teren sistemul de acordare al subventiilor din
agricultura ;

10.Va intocmi evidenta proprietarilor de eren , cu suprafetele pe tarlale , in intravilan si
extravilan ;

11.Prin dispozitia primarului , va face parte din colectivele de lucru ce se formeaza la nivelul
comunei , pentru rezolvarea situatiilor ce se ivesc,

12.Efectueaza recensamantul anual al gospodariilor persoanelor fizice si juridice in satele
Celaru st Marotinu de Sus prin deplasari in teren;

13.Raspunde de exactitatea datelor din adeverinte , adrese , raspunsuri catre Organe de
justitie , extrase din Registrul agricol ;

14.Va raspunde de complectarea registrelor agricole tip -1I-, vol;l —4, tip ;-II-, vol ;
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- 05 ianuarie — 1 martie pentru datele anuale privind membri gospodariei, terenul aflat in
propietate, utilizat, cladirii, anexe, mijloace de transport, etc.

-in perioada 05 —31 ianuarie, date privind aplicarea ingrasamintelor chimice.

-31 mai, evolutia animalelor

- 30 tunie modul de folosinta al terenulu

- 01 =31 mai, modul de folosinta al tecenului si in cazul in care apar modificari ori
de cate ori este nevoie.

- la fiecare inceput de semestru pentra semestrul anterior in perioada 05—20 din
luna imediat urmatoare , pentru efectivele de animale.

15. Va comunica  secretarului  Primariei Celaru, toate datele necesare in vederea
solutionarii tuturor adreselor wvenite de la diverse institutii si  solutionarea actiunilor
venite de la instanele de judecata.

16. . Se va ocupa de intocmirea  dosarelor de despagubiri, depuse in baza legilor
fondului funciar

17.Va participa la complectarea documentatiei in dosrele de despagubiri , dosare
depuse la Legea 10/2001

18, Rredactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului Agricol;

19. Actualizeaza zilnic a bazei de date privind evidentele din Registru Agricol;

20. Furnizeaza datelor necesare sistemulu’ de impozitare si taxe pentru stabilirea corecta a
obligatiilor fiscale ale contribuabililor

17. Va raspunde de complectarea registrelor agricole in format electronic, pentru toate
satele apartinaroare comunei Celaru

18. Va inregistra contractele de arenda, ( doar in cazul in care sunt verificate si detin
toate documentele necesare), pentru satele Celaru si Marotinu de Sus.

19. Descircarea  contractelor de arendd in Registrul agricol ale satelor Celaru si
Marotinu de Sus.

20. In primul trimestru al anului, arhiveaza toate documentele din anul anterior



21.Réaspunde de pastrarea si intrefinerea decumentelor intocmite, precum si a mobilierului si

a inventarului atribuit;

22.intocmeste  toate darile de seama solicitate pe linie agricola
prevazute.

23. Alte sarcini incredintate de conducerea Primariei.

- ldentificarea functiei publice corespunzdtoare postului
I. Denumirea - inspector

2. Clasa— I,

3.Gradul profesional : asistent ,

4. vechimea in specialitate necesara : ] AN,

Sfera relationala :
Intern:
a) relatii ierarhice : subordonct fata de :
Primarul comunei ;

la termenele

Secretarului privind legislatia si obligatiile activitatii la compartimentul

agricol ;

Extern :
a) cu cetatenii comunei , cu antoritatile din institutiile publice ;

b) cu alte persoane fizice si juridice in interesul institutiei si dispuse de primar.

intoemit de:

Nume gi prenume: MARINESCU MIHAELA FLORENTINA
Functia publica de conducere: SECRETAR

Semnatura:

Data intocmirii: 01.09.2024

LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI
Nume si prenume:

Semnatura;

Data:

Contrasemneaza :

Nume si prenumele:

Functia :

Semnatura:

Data.




