
PRIMARIA CELARU APRORAT
ruDETUL DOLJ PRIMAR
ANTIT,

FISA POSTULUI

TITULAR POST:
DENLMIREA POSTULUI;INSPECTOR I ASISTENT
NIVELLIL POSTULUI - tunctiona. publ;c :
SCOPUL PRINCIPAL Al POSTULUI-imllica responsabilitate in dom.niu
Companimentul agricol:
CERINTE PENTRU OCUPAREA POSTLILUI :

- Studii superioare
- pregalirc de specialitato I
- perfection@ in domeniu i
- Cunoginle tehnice in domeniul tehnologiei infomaiiei i
' Limbi $reine i

ABILITATI , CALITATI SI APTITUDINI NECESARE :

-capacilate de a.sliza si sinteza i
-capactate de comunicare ;
,capacitate de luc.u in echipa sau ind€pendent.

CERINTE SPECIFICE :

corecritudine, confidentialirate j competenra ! inlegritate , disponibilirate deplasdi in

competeqa mamgeriale;

ATRIBUTIILE POSTULUT I

l.Coordoneu a recensamantul anual al soslodariilor persouelor fince si juridice;
2.lnlocmeste Ia cerere conform datelor din registr'ul agdcol , cenificate ti atestate de
producator persomelor solicirante:
3.Va lucra la serviciul de evidenta a FonduLui tuncie , tinmd evidenla suprafetelor de teren
in Registrul agicol penrru locuitorii din comw cat si pentru c€i cee poseda suprafeie de
teren in alte comune , centElizatorul registrul agricolj
4.Va umarii ca rcghtr€l€ agricole sa fie completate cu toate datele pe carc le cere fomulml
,la lemenele prcBmate ;
5.Vatine evidenla Fondului tuncie pe cat€gorii de folosinta, cultui atat in intravilan cat si
in ext.avilan ituegisLmd toale misca.ile supiafetelor de teren intie prop.ietdi ( vanzari j
arendari , cumpedi , schimburi de teren) in cenlralizatorul registrului agricoli
6.Va line in pemmenta l€gatura cu secretarul primdiei penhu €videnta corecla a membrilor
din familie, pegospod ie;
7.Va ma.ii inregisharea efectivelorde anifrale pe specii, precum si niscadle lo. in tiDpul
mului, irregistrari efectuate de agentii agricoli:



8.Va intocmi situatiile cee se cer pentru proprierarii de teren , pentru a intra in posesia
subveniiilor acordate de stat. In situatia unor calamitafi natuale , va inrocmi situatii pentru
despagubirc pentru proprietarii de teren , AtrR-uri si alte situatii statistice soticitatej
9.Va aduce la cunostinta prclriettrilor d: teren sistemul de &ordare al subventiilor din

l0.Va intocmi evide.ta proprjetarilor de:eren. cu suprafetele !e i.rlale. in inrravilm si

ll.P.in dispozitia prihatului. va face parte din coleclivele de lucru ce se fomeara la nivelul
comunei. pentru reblv&ea situatiilor ce s€ ivesc.
l2.Efectueaa recensmantul anual al gospodariilo. persoanelor iizice si juridice in salele

Celaru si Marodnu de Sus prin deplasari in teren;
l3.Raspunde de exactilatea dalelor din adeverinte , adrese , raspmsuri catre Org e de
jusiilie , exfase din Regisrrulaericol l
14.Va .aspunde de complecrarea regisE€lor agricole iip - I., vol tl 4, tip ill-, vol ;
12.
05 iaNdie I manie penlru dalele uEle privind membri gospodeiei, terenul aflat in

propietate. uiilizat. cladirii, anexe, mijloa(e de lresporl, erc.
in perioada 05 Slianuarie, date privind aplicarea ingmsmintelor chimice.
3l nai. evolutia aninalelor
30iunie modul de folosinta al lerenuld

-01-3lmai, modul de folosinta al terenului si in c@l in care apd modificario.i
de cate ori este nevoie.
' la fiecre inceput de semeslru penhr smestrul terior in perioada 05 20 din
lunaimediat umatoare. pentru efectivele de tuimale.

15. Va comunica secretmlui Primariei Celaru. toate darele necesde in vederea
solutionarii tuturor adreselor venile de Ia diverse institutii si solutioneea acriunilor
venite de la instanele de judecata.

16.. Se va ocups de intocmirea doselor de despagubiri, depuse in bua legilor

17.Va participa 1a comllecldea docrmenlatiei in doyele de despagubiri , dosare
depuse la Le8ea 10/200i
I 8- Rredactdea raspunsurilor la cere.ile adresate Compartimentului Agiicoll
I 9. Actualize@ zilnic a buei de date prilind evidentele din Registlu Ag.icol;
20. Iumiaua datelor n€cesde sistemulul de impozitde si tde pentru stabilirea co.ecta a
obligaliilo. fi eale ale conbibuabililor
17. Va raspunde de complectarea regisfielor ag.icole in fomat eleclronic , pentru toate
satele apartinarcde comunei Celm
lE.Va itregistra conlracteLe de arenda, ( dod in caal in cde sunt ve.ificate si delin
toate docutuentele necesare). lentru satele Celaru qi Marctinu de Sus.
19. Descercdea contactelor de arendn in Regi$rul agdcol ale satelor Celaru ti

20.In primul himest.u al ului. arhiveea toato docmentele din mul ererior



2i.RIspunde de p5stmrea 9i intrelinerea dccumentelor intocmire, precum si a mobitierului si
a inventarului atribuiti

22.inlocmeste toate dadle de seama solicirate pe linie aS.icola la temenele

21. Ahp:a\ini th\rcdintatp de cahducerd Priaa,iet.
- l.lentiJicarea fincliei pubtice cotapaEdtoqre postului ,
1. Denuhirea - inspectat

3.Ga.lul profesional : asisteht,
4-wchined ia specidlitate wcesdra: l Aat,

a) relatii iertuhice : subordonzt fata de :

Primarul comunei I

Secretarului privind legislatia si obligaliile activiiatii la compaiimentul
aedcol ;

a) cu cetatenii conunei , cu altorilatil€ din i$ritutiile publice ;
b) cu alte peBome fizice si jEidice in inleresul institutiei si dispuse de prine.

NMe qi prenme; MARINESCU I{IIIAELA FLORENTINA
Fucria publca de conducere: SECRETAR
Semdturar_
Data inlocmirii: 0l .09.2024
LUAT LA CTINOSTINTi DE CAIRE OCUPANTUL POSTULUI

Semitura:_
Data:

Nume $ prenumele:


